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1. ANTECEDENTES

La presente guia para el usuario del sistema de licitaciones de defensa penal establece el procedimiento para la
correcta creacion de convenios directos en el sistema informatico, los cuales estan clasificados en:

a)

b)

e Convenios directos dentro de dotacion regional
e Convenios directos fuera de dotacion regional

Dentro de dotacién regional, corresponde a convenios directos que se encuentran enmarcados en la

dotacion aprobada del Programa de Licitaciones para la regidn y ocurren en los siguientes casos:

e Continuidad de un contrato autorizado: Por una resciliacién, disminucidon de jornada, o término
anticipado de un contrato.

e Llicitacion declarada desierta.

e Postergacion de la entrada en operaciéon de un contrato adjudicado: por demora en la toma de razén de
la CGR, por un reclamo pendiente, o por la facultad de ampliar el plazo de suscripcion del contrato.
e Jornadas de licitacion postergadas para el préoximo periodo, autorizadas por el Consejo de Licitaciones.

Fuera de dotacion regional, son convenios directos con caracter de extraordinario, fuera de la dotacion
permanente autorizada y solo se pueden crear cuando hayan sido autorizados mediante oficio de la
Defensora Nacional: obedecen a convenios directos para afrontar una carga de trabajo o cobertura
extraordinaria.

Los Convenios Directos dentro y fuera de dotacidn se crean por dos vias en el Sistema informatico denominado
Portal Unico:

Médulo de Gestidn Presupuestaria: se utiliza para crear convenios directos de continuidad de un contrato
vigente. La continuidad puede ser otorgada a un mismo prestador u otro.

Entenderemos por continuidad de un contrato, la posibilidad que da el sistema para crear un convenio directo
gue se encuentra presupuestado hasta un periodo determinado.

Por ejemplo, en el caso de un convenio de rezago que fue autorizado por 6 meses, y luego se renueva por 4
meses mas, y el prestador es el mismo, el sistema presupuestario le muestra dicha posibilidad de
“continuidad”. Si el prestador es distinto, se debera crear mediante el Mddulo de Convenio Directo.
Siempre se recomienda entrar por este mdédulo.

Mddulo Convenio Directo: se utiliza cuando el contrato y el prestador son nuevos, como ocurre con las
jornadas postergadas para un préximo periodo de licitacién, para crear convenios producto de jornadas
desiertas.

También es posible usar este mddulo para disminucién de jornada, resciliacidn o término anticipado, que,
aunque vengan de un contrato autorizado, son prestadores nuevos.

Se usa también para crear convenios fuera de dotacién con prestadores nuevos, como rezago o convenios
por un proyecto piloto de defensa.



2. CONVENIOS DIRECTOS DENTRO DE DOTACION

2.1 Creacion de convenios directos por continuidad del servicio de defensa

Para generar los convenios directos de continuidad cada regién debe: SIEMPRE INGRESAR AL MODULO DE
GESTION PRESUPUESTARIA.

Cuando se trata del mismo prestador que realizara la continuidad del contrato
Cuando, por ejemplo, un contrato que termina el 30 de junio 2025 y requiere un convenio directo de continuidad
a partir del 01 de julio hasta el 31 de diciembre 2025 en vias se ser incluido en el proceso licitatorio mas cercano.

A. Paso 1:Ingreso al mddulo de gestidn presupuestaria

Ingresar al Sistema Portal Unico =» Negocio = Gestién Presupuestaria = Gestion Regional =& Parametros de
busqueda = seleccionar el afio correspondiente.

Licitacion de Defensa L]
Licitacién de Defensa

Gesfion Presupuestaria L]
Gesfitn Presupuestaria

© Gestion Regional
Convenio Directo

Convenic Directo

Contrato de Defensa
Contrato de Defensa

I

Fondo Reserva / Multas

Fondo Reserva / Multas L]
Cearrar Sesiin (o]
A Pardmetros de Bisqueda
Region ado
AResumen Regional
Presupuesto Asignado Ao 2025: $3786000000  Dotacién Autorizada: 8 Cantidad de Contratos Vigentes: %
Total Gasto Proyectado: 380 Dotacién Contratos: 8 Cantidad de Convenios Directos Vigentes: 6
Saldo Proyectado (*): §174103%  Prom. Regional PV Afio 2024: 8397%  Cantidad de Convenios Directos Fuera de Dotacién:
Prom. Reg. PV Proy. Afio 2025: 4756%  Cantidad de Convenios Directos por Continuidad: 5
Prom. Regional PV Ao 2025: 8685%  Cantidad de Convenios Programa Rezago:
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO o AGOSTO  SEPTIEMBRE OCTUBRE  NOVIEMBRE DICIEMBRE TOTAL
(1) Epecutado Portal Unico $324.020.904 $312475904 $312475.904 $320.119.154 $273825.904 0 0 0 $0 $0 0 0 $1.542917.770
5 0 50 ) $3865000 %0 0 0 ) 50 0 ) $38.650.000
$0 0 $0 $0 $0 $315073.404 $315.073.404 $315073.404 $323238084 $31507340¢ $315073.404 $2.221.843.128
$0 $0 0 $0 s $0 0 $0 50 0 $0 S0
0 09 $32402004  $31 S32475904  $320.119.154 0 %0 ) 0 0 50 0 0 $1269.091.866

esto Asignad) - (1) + (2) + 3) + 4]

A Ejecucién Presupuestaria Regional Afio 2025 (Corresponde al mes efectivo de pago)

Pago Reaizado Comprometido Pendien

Realizada la seleccidén se va a desplegar el total de contratos que existen en la regidn. El sistema muestra en color
blanco los contratos, y en el caso de aquellos que estan por terminar, justo debajo se muestra inmediatamente
lineas/filas de color amarillo (la cantidad de filas generadas es conforme las jornadas del contrato por terminar).



En este ejemplo el contrato tiene 2 jornadas (ver columna de dotacién), por tanto, se desplegaran dos filas en
color amarillo que corresponden a la “continuidad” de dichas jornadas del contrato, lo que permite sean creadas
ya sea juntas o por separado.

AParametros de Bisqueda
Regitn Afio
Reatin , ol s v
AResumen Regional
Presupuesto Asignado Ao 2025: 3786000000 Dotacidn Autorizada: 8 Cantidad de Contratos Vigentes: 3%
Total Gasto Proyectade: §38034105%8  Detacién Contratos: 8  Cantidad de Convenios Directos Vigentes: 6
Saldo Proyectado (*): §17410838  Prom. Regional PV Ao 2024: #367%  Cantidad de Corwenios Directos Fuera de Dotacién: 0
Prom. Reg. PV Proy. Afio 2025: 756%  Cantidad de Convenios Directos por Continuidad: 5
Prom, Regional PV Ao 2025: 9%  Cantidad de Convenios Programa Rezago: 3
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MaAYO JuNio Juuo AGOSTO  SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMERE DICIEMBRE TOTAL
{1) Ejecutada Portal Unico $324020.904 312475504 312475904 5320119154 5273825904 0 ] 0 50 50 50 50 $1542.911.770
{2) Comprometido Pendiente de Pago 0 S0 50 50 $32650000 0 0 0 $0 50 50 50 $38.650.000
3] Proyectada 50 50 50 50 50 $315073404 §323.238.054 $315073.404 $315073404 323238054 $315.073.404 $315073404 $2221.843.128
{4) Ejecutado SIGFE (Otros Gastos) 50 50 50 0 0 50 0 0 50 50 50 50 50
(5) Ejecutada SIGFE (Contratos) §324020904 $312475.904 $312475.904 $320119.154 0 E] 0 0 0 50 50 0 §1.269.091.866
IFERENCIA () % ) ) 0| sumused ) % % S ) ) 0 s

)= Presupuesto Asignado) - [(1) + (2)+ ) # (4]

1=6-0

~ Ejecucion Presupuestaria Regional Afio 2025 (Carresponde al mes efectivo de pago)

Pago Reakizado Comprometido Pendiente de Pago Proyectado

El menu de la izquierda muestra las siguientes opciones:

Zong 4 - Cornvenio  General

Vifia del

Oll2
B Mar O Proyectado
o idad Continuidad
I
i Conerat |

Donde:

DRirato

Opcidén Mentd  Funcionalidad

Asodiar Contrato Esta opcién se utiliza solo cuando el contrato es nuevo y se ha creado
manualmente desde el menu de “Convenios Directos”. Se utiliza para una
licitacién Desierta o adjudicada parcial. No debe usarse para convenios de
continuidad, ya que el sistema de gestidn presupuestaria ya incluye la operacion
de “Asociacion” del convenio creado con uno de proyeccion.

Crear Se utiliza para crear los convenios de continuidad, de jornadas adjudicadas que
(D Continuidad terminaron antes de adjudicar la nueva licitacion o en vias de ser licitados
nuevamente en el préximo periodo.
Se consideran los CD que se renuevan cumplidos los 6 meses.




Funcionalidad
También se utiliza para aquellos casos excepcionales de Rezago o Fuera de
dotacion debidamente autorizados por Oficio.

Opcién Menu

Se utiliza cuando el contrato no tiene continuidad, o en los casos de reduccién o
disminucién de jornada.

Se utiliza para agrupar y generar convenios de continuidad de contratos con mas
de una jornada y con un mismo prestador.

Proyectado

Continuidad

B. Paso 2: Seleccionar Crear convenio directo de continuidad

Para crear el convenio directo de continuidad, debe identificar el contrato para el cual desea generar el convenio.
El sistema le ofrecera la posibilidad de generar el convenio por todas las jornadas o por cada una de ellas. En el
ejemplo el contrato tiene dos jornadas por tanto se han desplegado 2 lineas amarillas, debe seleccionar en la
parte izquierda la opcién “Crear CD Continuidad”.

En el caso de tener dos 0 mas jornadas, y se contratardn con el mismo prestador se debera seleccionar el icono
“Proyectado Continuidad”

~ Ejecucién Presupuestaria Regional Afio 2024 (Corresponde al mes efectivo de pago)
Pago Comprometido Pendiente Proyectado Limpiar Contratos Seleccionados
Realizado de Pago
<
* * * * * * * * *  Monto ® -
Fecha Fecha Mensual
Zona N°® Res. Nombre Tipo Tipo Afio Inicio Término Pago M
Rut Empresa Licitacion ~ Contrato Prestador Contrato Defensa N° Llamado  Licitatoric Contrato Contrato  Dotacion  Fijo/Base$ Pago'
77218537-5 Zona5 - 233 skra Nufiez Convenic = General 25 2024 01-04- 30-09- 2z $6.840.000
Valparaiso Arenas EIRL 2024 2024
Zona 5 - Convenio  General 25 2024 01-10- 31-12- $3.420.000
Valparaiso 2024 2024
U Proyectado
Continuidad
Zona 5 - Convenio  General 25 2024 01-10- 31-12 $3.420.000
Valparaiso 2024 2024
Crear U Proyectado
CD Continuidad Continuidad
76984340-K Zona b - 423 JLVD Servicios Convenic  General 27 2023 01-07- 31-12- 4 514400000
San Asesorias vy 2023 2023
Antonio Consultorias SPA -

C. Paso 3: Completar Ficha Crear Contrato

Una vez seleccionada la opcién “Crear CD continuidad”, aparecerd una ventana emergente llamada “Crear
Contrato” con informacidn a completar, siendo obligatorios todos los campos con asterisco (*).

Para todos los convenios no es necesario ingresar el campo mejor remuneracidén y otros campos que no aparecen
como obligatorios.



Crear Contrato

Antecedentes de la Empresa

BUT Empresa: (*)
Razdn Social- (*)
Mombre Empresa: ()

Tipo Contribuyente: {*)

M Abogados Triulares: {*)
M* Abogados de Reemplazo: (*)
M® Asistentes: (%]

N® Adm. Contrate: {*)

Porcentajpe Demanda Adjudicada: (%)
Presupuesto Total Pago Fijo: (%)

Porcentaje Fondo Reserva {%): ("]

Antecedentas da la Defensoria

Mombre defensoria: (*)
Direccian: (%)

Fano: {*)

Competencia en tribunal

Tribunal
Quilpue
Quintero
Willa Alemana

Vifia Del Mar

Seleccion

,,,,,, s W
Tipe Persona: (%) L
Antecedentes del Contrato
M Resolucién de Contratoc
Subir Archivo Oferta Técnica (Anexo 2): {*) & Cee—
Plantilla Anexo 2
Vigencia Contrato Desde: {*) =]

Domicilio Legak: (%]
Direccion OF. 1: (*)
Direcrion OF. 2:

Direccion OF. 3

Fecha Resolucian Contratoc

Vigencia Contrato Hasta: (*)

Mejor remuneracion Min de abogada:

Promedio de remuneracion Asistente:

Auments de sbogados u otros miembros del
equipo de defensa:

Monto Mensual Por Abogado ($]

Tipo: Defensornia: (*)
Estado:

Comuna: (*)

Diefensan d Convanio

Importante:

1. Debe subir el Archivo de la Oferta Técnica (Anexo 2). Podra descargar la plantilla del Anexo 2 desde el
sistema (& ). Es completamente editable por la regién.
2. La fecha de la resolucion queda pendiente hasta su generacidon y tramitacién a través del Gestor

Documental.

3. Indicar con exactitud la fecha de vigencia del contrato (inicio y término).

El presupuesto total lo calcula el sistema en base al monto de las jornadas y la vigencia del convenio.




5. Si el CD de continuidad considera el mismo nimero de jornadas (agrupadas con el mismo prestador),
una vez realizada la seleccion desapareceran del sistema de Gestion Presupuestaria las filas
restantes/adicionales que no se utilizaran porque han sido sumadas en una sola linea.

6. Enelcasodelasjornadas agrupadas con un mismo prestador se debe verificar la consistencia con el dato
gue sefala el campo “numero de abogados titulares”.

7. Sila continuidad serd para 2 abogados o 2 contratos distintos se debe realizar la accidn por cada uno por
separado con el mismo paso de seleccidn del botdn azul sefialado (“crear CD continuidad).

8. Alingresar porcentaje de demanda adjudicada, ingrese solo nimeros.

Recuerde que el Fondo de Reserva es 2%.

Al completar toda la Informacién de la ficha debe seleccionar Crear Contrato (Parte inferior derecha de la ficha)
y aparecera un mensaje que debe Aceptar

10.16.25.83 dice

Se creo convenio directo asociado al siguiente contrato de proyeccion
de continuidad:

DEFENSORIA PADRE: Iskra Nufiez Arenas EIRL

DEFENSORIA NUEVA: Lady

REGION: Regién de Valparaiso

ZONA: Zona 5 - Valparaiso

Asodacion de Contratos x ‘

Contratos Asociados Exitosamente!

Ya creado el convenio desde Gestion Presupuestaria, debera generar el contrato y la respectiva resolucién para
su firma y tramitacidn en Gestor Documental.

D. Paso 4: Generar el contrato y resoluciéon que aprueba el convenio directo

Realizados los pasos anteriores se debe ingresar al Sistema Portal Unico = Negocio = Convenio Directo =
Ver/Editar Convenio.

Licitadion de Defensa

Gestion Presupuestaria

IQ Ver/Editar Comvenic ]

© Carre de Comvenios

Fondo Resenva f Multas

Realizada la seleccion, debe buscar su regidn y listar los convenios del afio, en este caso 202X, y se desplegara el
listado de convenios. Aqui le pareceran las opciones que debe completar para terminar el ciclo:



Buscar Convenios

Regé:

Tipo Licitadén: A

Regién de Valparalsi W

'Ver/Editar Convenio Directo

LISTA DE CONVENIOS ARO 2024

Fecha
Tipo Niimero Inicio Fecha Gestionar  Gestionar
Regi6n Zona Defensoria lidtadén ~ Uamado  IDChileCompra  Vigencia Fin Vigencia Acciones Contrato  Némina
i, . Defensores Penales €D. Defensa i Ganera Generar s e
- U z 12291, 01-04-2024  30-09-2024 ' = A, o
RegiGn de Valparaiso Zorai-laligue | S P 5 2229-1-1820 04-2024 | 30-09-202 il 3 &7 [ o
i, . FRANCISCA PONCE DE €D. Defensa N . | . Genera Generar s e
RegiGn de Valparaiso Zorai-laligua | ooteo P 2023 | 2229.002-LR2Z3.CONV| 01-06-2024  30-11-2024 54 &g F-o
i, . GONZALO YUSEFF QUIROS | C.D. Defensa . S B
. 0 1229-002-LR2 /07-01-202 -05-2024 Q
RegiGn de Valparaiso Zorai-laligue | o ocin P 2023 | 2229.002-LR2Z3.CONV| 01-01-2024  31.05-202 oy @
B . CD. Defensa i S
Reqi6n de Valparaiso Zona1-laligua | Lady o 2 22291-1R20 | 01-10-2024 31-12-2024 !

A continuacidn, se muestra el detalle de estos pasos:

a) Asociar la Garantia (si no lo hace, el sistema no permite avanzar).
Se despliega ventana emergente con las garantias existentes y debe asociar la que corresponda al
proveedor seleccionado.
Previamente las garantias se ingresan al aplicativo informatico denominado SEGFAC.

al Contrato

Resumen Oferente

Nombre Oferente: Rut:

Zona de Licitacion:

Tipo Garantia Tipo Documento Glosa ‘Garantia Emisor Monio Moneda Estado Archive Selec

Mo exisien garantias regisiradas pars el oferente seleccionado.

A LUEGO DE ASOCIAK UNA GARANTIA AL CONTRATO ESTA NO PODRA SER MODIFICADA. m ﬂ

Puede ver el detalle de la garantia asociada: 4

Documento:

Glosa: PARA GARANTIZAR EL FIEL Y OPORTUNG CUMBLIMIENTO DE
DIRECTO DE DEFENSA EN LA ZONA DE LA LIGUA

# Garantia: 80172875

Banco Emisor:  MiSAVALSAGR

FechaEmisién: 19

Fecha
Vencimiento:

Monto:
Tipo Moneda:  Pesos

Estado: Ingreso Inicia

Archivo: garantia_folioBs4a SFOF O,




b) Gestionar la ndmina (el sistema impide avanzar si no se hace la némina)

Generar Generar
PDOF Convenio

Resolucion

Equipo de Defensa

Sustituto.

Nombre Defensoria: GONZALOD YUSEFF QUIROS CZ12024 LA Rut Defensoria: 2012679-2
LiGua

Direccion: Ortiz de Rozas 763, oficinas 111y 109

Cant. Abogados Titulares: 1 Cant. administadores de Contrato: 1

Cant. Abogados de Reemplazo: a Limite de abogados a sustituir: 0

Cant. Asistentes: 1

Nombre Rut Cargo a Desempefiar Estado Inicic Vigencia Fin Vigendia Acciones

GONZALD Abogado Licitade INACTIVD 01-01-2024 04-07-2024 > (_-)
LORETO Asistente Administrativo(a) = INACTIVO 03-01-2024

31-05-202¢ @ &

% Agregar Integrante

Esta ventana despliega los datos generales que se ingresaron en la ficha “Crear contrato” y haciendo click en el
botén verde se registran los datos de los abogados de la ndmina y su equipo administrativo (asistente
administrativo(a), Asistente social, Administrador de contrato, Abogados de reemplazo y/o facilitador

intercultural).

Administrador de Usuarios

RUT (*): 12345678-9

Apellido Paterno (*):

Identificacion del Nuevo Integrante

Nombres (*):

Apellido Materno (*):

Mail (*): Teléfono (*):
Cargo (*): Salzccione un cargo A
Fecha Inicio Vigencia 27-02-2024 4 Fecha Fin Vigencia (*): 30-11-2024 19
*):
Cargo (3 Seectione un cargo v En la opcion de “cargo” podrd seleccionar las

Fecha Inicio Vigencia (*): Selecclone un carge
Asistente Administrativo(a}
‘Administrador del Contrato
Asistente Social

Abogado de Reemplazo

Facilitador Intercultural

opciones que se despliegan en la imagen.
Importante sefialar las fechas de vigencia de las
contrataciones del equipo de defensa.

10



Otras acciones que puede realizar en la gestidon de ndminas son:
icono Accion

éf/{‘ Permite Editar Cuenta
& Corresponde a la Sustitucién

E 7Y Identifica Reemplazos

c) Generar PDF convenio (Contrato)

Generar

Generar

!

X
>
N,
5-

Resolucion

PDF Convenio

Aparecera el siguiente mensaje: (se recomienda utilizar la dltima version guardada y editarla)

Elija una opciamn;

Cargar (ltima version guardada Generar documento desde cero

Se habilita una ventana emergente con el formato tipo del contrato, editable:

Editar Contrato

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE DEFENSA PENAL PUBLICA XXXXXX ENTRE "DEFENSORIA PENAL PUBLICA™ Y " XXXXXXXX"

En la ciudad de X0000(( a 27 de Agosto del afio 2024, entre [a DEFENSORIA PENAL PUBLICA, RUT N° 61.941.900-6, servicio plblico descentralizado, representado por el (la) Defensor(a)
Regional, don (Aa) Sebastidn Salinero Echeverrfa, abogadeo (3), cédula nadonal de identidad W® 12455367-9, ambos domidliades en X000C Regidn Regidn de Valparaiso, en adelants
también denominada "la Defersoria™ v la sociedad “FRANCISCA POMCE DE LEOM LOPEZ" RUT N° 19530853-3, representada por don [Ra) J000000004 abogado, cédula nacional de
dentidad N* X000 con domicilio en XCO000N oficing 0, comuna X000C Regitn de X000 en adelante también denominada “la prestadora”, y ambas denominadas en comdn “las
partes”, convienen el siguiente contrato para |2 prestacion de defensa penal plblica, en adelante “el Contrato™

PRIMERO: DE LOS ANTECEDENTES DEL PRESENTE CONVENIO

La Constitucién Politica de |a Replblics, en su articule 18 N° 3, zsegura 2 todas las personas |a igual proteccion de |z Ley en el gjercicio de sus prermogativas, estableciendo gue todas
tienen derecho a defensa juridica en la forma que la ley sefiale. Indica, ademas, que la Ley arbitrard los medios para otorgar asesoramiento y defensa juridica a guienes no puedan
procurdrselos. A su vez, los articulos 7° y 8°, del Codigo Procesal Penal (CPP), sefialan bdsicamente que, desde |3 primera actuacion del procedimiento dirigido en su contra, la persona
tiene derecho a ser defendida por un (a) letrade (&), ¥ que esta defensa técnica se extiende hasta la completa ejecucion del fallo. Asimismo, el articulo 102 del CPP establece que el (la)
mputado (3) tendrd derecho 3 designar ibrements uno (3) o mas defensores (25) de su confianza, 31 no o tuviers, &l (18] juez (a3} procederd & hacerio, en los términos gue sefale 1a Ley
respectiva. El mismo Codigo, en sus articulos 466 y siguientes, contempla una nomativa especial relativa a |a ejecucion de las condenas, estableciendo que durante la gjecucion de |a pena
serdn intenvinientes ante el competente Juez de Garantia, el Ministerio Pdblico, el {3} imputado (a) su defensor (), v &l (1a) delegado (2), a carge de la pena sustitutiva, segdn corresponda.

A suvez, Iz Ley W° 18718, ha creado 2 |z Defenson’a Penal Plblica como el organo encargade de garantizar defensa jur'dica letrada & todo(s) lofa) s imputados y scusado(z) s en &
procedimiento penal. Asimisme, ha establecido un modelo mixto de defensa en gue ella sera gjercida tanto por defensores (as) locales como por abogados(as) personas naturales o
personas juridicas que cuenten con abogado(s) s ¥ que suscriban contratos con |z Defensoria Penal Plblica para este propdsito. El articulo 49, inciso 37, de la Ley N° 19.718, confiere al
Defensor Macional, |a facultad para celebrar convenios directos, por un plazo fijo, ¥ hasta gue se resueiva la nueva licitacion, con abogados (as) o personas juridicas pablicas o privadas que
se encuentren en condiciones de asumir |z defensa penal de los imputados (as), en cascs que sean necesarios con Ia finalidad de dar la debida y oportuna cobertura de defensa,

El servicio de prestacion de defensa penal referido precedeniements, es contratado mediante |z modalidad de trato directo del provesdor singularizado, conforme a o dispussto en &
articulo 10 N° 7 letra f) del Decreto Supremo N° 250 de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba Reglamento de la Ley N° 19,886, de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios, en concordancia con lo establecido en el articulo 8, letra g} de la citada Ley N° 19,586, esto es, cuando por la magnitud e importandia gue implica la
contratacidn se hace indispensable recurrir a un provesdor determinado en razén de la confianza y seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provisién del senvicio
requerido y se estime gue no existen otros proveedores que otorguen esa seguridad y confianza. En este caso excepdonal, y atendida la necesidad de mantener la continuidad inmediata
del servicio de prestacion de defensa penal a lo largoe del pais, el prestador indicado resulta ser el Unico proveedor que cumple con cada uno de los requisitos y exigencias técnicas
requeridas por |z Institucion en las bases de licitacidn plblica, por lo que se estima fundadamente gue dicho proveedor y no otrg, es &l que otorga |a seguridad y confianza necesarias,
para gue sea contratado directamente mediante el presente convenio.

Se deja constancia gue se encuentran cumplidas todas las exigencias v requisitos para la suscripcién del presente convenio por parte de la prestadora, sin perjuicio de las condiciones que
se adjuntan en carta anexa 5 este contrato conforme al formato establecido en & Anexo 6, de |as bases de licitacion, y que deberén reproducirse y cumplirse conforme 3 lo establecido en
el punto 7.2. de las Bases Administrativas, en el plazo indicado.

SEGUNDO: DE LAS DISPOSICIONES APLICABLES Y DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONVENIO

Formaran parte del presente convenio, las bases administrativas, técnicas y anexas para |a licitacion plblica del servicio de defensa penal, en adelante e indistintamente |as bases o BAG,
aprobadas por Resolucidn Afecta N® 11 de fecha 18 de agosto de 2023, y sus respectivas modificaciones, de la Defensoria Macional, en lo gue sean aplicables, documentos todos que se
dan por expresamente reproducidos e integrados al texto de este convenio, y asimismo aceptado por las partes.

Ademas, serén aplicables a este convenic v a la gjecucion de sus prestaciones y obligaciones, todas las normas de la Ley N° 19.716; del Reglamento de Licitaciones y Prestacion de defensa
penal, aprobado por Decreto Supremo N° 485, de 2002, del Ministerio de Justicia, en adelante el reglamenteo; de la Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administratives de Suministro
y Prestacion de Servicios y el Decreto Supremo M® 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el reglamento de la Ley N® 19.886, y sus posteriores modificaciones; del Codigo
Procesal Penal: |las disposiciones relativas a Derechos y Garantlas del (de 1a) imputado (3) contenidas en la Constitucion Politica de Ja Repdblica v en los Tratados Internacionales ratificados
y vigentes en Chile.

Especialmente la prestacion de la defensa deberd sujetarse a los estidndares basicos para el gjercicio de la defensa penal publica, aprobados por €l {la) Defensor{a) Nacional, ¥ los
respectivos manuales de actusciones minimas que son parte de |os estandares de defensa y que son conocidos y aceptados por |a prestadora.




d) Generar resolucion

G G o3
enerar ENEFET E Ii] ﬁ -.D,

POF Conveni Resolucion

Aparecera una ventana emergente con Resolucién editable, debiendo verificar los contenidos y principalmente
las metas sefialadas en Indicadores técnicos de defensa, los cuales estan continuamente ajustando valores.

Editar Resolucién del Convenio

Membrete: Materia:
| REPUBLCADECHILE AUTORIZA EN FORMA EXCEPCIONAL CONTRATACION DIRECTA DEL SERVICIO DE PRESTACIOM DE DEFENSA
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos PENAL PUBLICA CON LA PRESTADORA DORA VALENTINA ALAMOS GARCIA ¥ APRUESA CONVENIO DIRECTO EN
Defensoria Penal Plblica LA ZONA DE LA LIGUA DE LA REGION DE VALPARAISO, QUE SE INDICA.
VISTOS:

1 Lo dispuesto en el D.F.L N*1/19.653 de 2000, del Ministerio Secretana General de la Presidencia, que fija & texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N* 18.575, Orgénica Constitucional de Bases Generales de
la Administracién del Estado.

2 Laley N° 19.380, que establece Bases de los Procedimientes Administratives que Rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado,

3 Lo dispuesto en los articulos 7° y 49 de |a Ley N° 19.716, que crea la Defensoria Penal PUblica.

4 El Decreto Supremo N° 495, de 2002, del Ministerio de Justicia, que aprueba el Reglamento de Licitaciones y Prestacion de Defensa Penal.

5 La Ley N° 19,886, de Bases sobre Centratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servidos y sus modificaciones.

13 El Decreto Supremo N° 250, de 2004, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 12.886 y sus posteriores medificaciones.

7 La Resolucion Afecta N* 11, de fecha 18 de agosto de 2023, que fija nuevo texto refundido de las Bases Administrativas, Técnicas y Anexos para |a Licitacion Plblica del Servicio de Defensa Penal.

8  LaResolud6n Exenta N° 401, de fecha 17 de noviembre de 2021, que delega facultades en materia de licitaciones y convenios directos para |a prestacién del servicio de defensa penal plblica en los (as) Defensores {as)
Regionales de |a Defensoriz Penal Publica.

9 L3 Resolucién TRA 558/16/2023, de fecha 21 de diciembre de 2023 de I3 Defensoria Nacional, gue nombra 3 don Sebastian Salinero Echevernia como Defensor Regions! en Iz REGION DE VALPARAIS.
10  El Memorandum del Jefe de Unidad de Estudios N° 19865 de fecha 25 de marzo de 2024, en el cual sefiala que la abogada Valentina Alamos Garcia cumple con las exigencias para suscribir convenio directo.
11 LaResoludon N° 7, de 26 de marzo de 2019, de Contraloria General de la Repdblica, fija nomas sobre exencién del framite de toma de razon.

12 LaResolucion N 14, Ge 2022, de 1a Contralorls General de a Repibiica, que determin los montos &n UTM, & partr e los cusles, los actos que se individualizan quedaran sujetos a toma de razén;

Agregar nuevo VISTO

e) Subir la resolucidn al sistema (flecha negra)

Gestionar Gestionar
Acciones Contrato  MNomina

Ay &

Generar Generar

Al

i

POF Convenio Resolucion

Subir / Ver Documentos Firmados

Importante! Los tipos de archives permitidos son: PDF, WORD, EXCEL, JPG, PNG y JPEG.
El peso del archivo no debe superar los 10MB.

Archivo Seleccionar

1D Archivo Nombre Archivo Fecha

Mo existen registros para el contrato seleccionado

Cerrar m
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2.2 Convenios directos por términos anticipados

Para generar los convenios directos de continuidad cada regién debe: SIEMPRE INGRESAR AL MODULO DE
CONVENIO DIRECTO, porque corresponde a prestadores nuevos.

Un ejemplo, seria sefialar que aplica respecto de un contrato que termind anticipadamente el 30 de junio 20xx
y requiere un convenio directo de continuidad a partir del 01 de julio hasta el 31 de diciembre 20xx en vias se ser
incluido en el proceso licitatorio mas cercano.

A. Modificar fecha de término de contrato

En el caso de que se trate de un término anticipado, es necesario editar la fecha de término del contrato vigente,
para ello debe ingresar a la opcion “Licitacién de defensa” y seleccionar “Crear/Editar Contrato”. Destacar que
la nueva fecha de término debe ser el dltimo dia del mes. En caso contrario en el sistema informatico se
producen inconsistencias en el tltimo estado de pago.

Luego al momento de realizar el estado de pago se deben aplicar los descuentos en el nimero de dias para
ajustar el monto a pagar.

Crear/Editar Contrato

Regidn: Zona: Tipo Licitacidn: Afio Licitacion:

Regicn de Valparaiso w TODAS w TODOS w 2023 w m

Contratos sin n® de resclucion,

Nro. de ID
Regidn Zona Tipo Licitacion llamadoe  Chilecompra Afio Licitacion
© Ver/Editar Licitaciones ?:?32:522 Zona 1 - LaLigua &;::E:r befensz 2023 22:‘12-23;\32- 2023 | 2023G/Zona 1 - La Ligua O ﬁ
O e s e :i:g:z Zona 3 - San Felipe &;_:c:” Defersz 2023 222_2';;2' 2005 2036/70ms3 - Sanfeipe O, S
:i:;t;lz Zana 4 - \ifa del Mar &;::}r Defensa 2023 22'_419%-23;2- 5003 iﬂ::fs,-’-‘_-c*ai - \ifa de O‘ %
?:i:::; Zona 5 - Valparalso &;r:c:” Defersz 2023 222_2';;2' 2023 2023G/Zona 5 - Valparsise | O i
— :i:g:z Zana 3 - Los Andes &;_:c:” Defensa 2023 222_2';;2' 2005 2036/70ma3 - Losandes O SR

Debe ingresar a la zona en cuyo contrato desea modificar la fecha de término, para ello debe seleccionar el icono
de “Podio” como muestra la imagen anterior, y se habilitara una ventana emergente con el listado de contratos
vigentes, donde debe seleccionar el “Lapiz” para editar la fecha del contrato.
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Listado de Oferentes - Licitacién Defensa General
Region de Valparaiso
Zona 4 - Vifia del Mar
Estado Gestionar  Gestionar
N° N° Uamade Oferente RUT Tipo de Persona N* Resolucion Contrato Acciones Contrato Nomina
NEIRA Y TORRES ABOGADOS SPA 1202475 Juridica de Derecho Generar Generar = >
1 05 R 778432226 P 110 Comtrato Creado B Vi &
DEFENSORES PENALES V REGION Juridica de Derecho Generar Generar = 3
: 2= LIMITADA L753024 VIFIA DEL MAR TETEIe Privado e Contraro Crood e &g &

Una vez que seleccione el “Lapiz” se desplegarad la ficha del contrato en la cual debera modificar la fecha y subir
la resolucidn que autoriza el cambio.

Antecedentes del Contrato

N° Resolucién de Contrato: sa Fecha Resolucién Contrato: 30-05-2004 -

Subir Archive Oferta Técnica (Anexa 2): (*)

Vigencia Contrata Desde: (*) 1-05-2024 O Vigencia Contrata Hasta: (") 30-11-2004 8
N° Abogados Titulares: (*) Mejor remuneracién Min de abogado:

N° Abogados de Reemplazos: (*)

N° Asistentes: (*) | Promedio de remuneracion Asistente:

N° Adm. Contrato: (') 1| Aumento de sbogados u otros miembros del v

equipe de defensa
Porcentaje Demanda Adjudicada:
Presupuesto total destinado al Pago Base: () 21600000  Monto Mensual Por Abogado (5)

Porcentaje Fondo Reserva (%): (")

Observaciones por cambio en la Fecha Hasta Vigencia y/o Nro.
Abogados Titulares:

Arehive de Ia Resolucion que autoriza el cambio: Selecconar

Ver Lista de Resoluciones

Una vez que se “edite” la nueva fecha de término del contrato en el sistema, al dia siguiente aparecera la linea
de “continuidad” en el médulo de Gestidn Presupuestaria. En esta instancia el usuario tendra dos opciones:

e Utilizar el modulo “Crear Convenio directo” y luego “asociar el contrato” en el icono disponible en el
madulo de Gestidn Presupuestaria (detalles disponibles en la letra C) del numeral 2.3), o

e Generar el convenio directo de continuidad en el mismo médulo Gestidn presupuestaria; repitiendo todo
el procedimiento del punto 2.1 (Creacion de convenios directos por continuidad).

2.3 Convenios directos por jornadas desiertas

En el caso de tener jornadas provenientes de un proceso licitatorio declarado desierto (ya sea por no
presentacion de ofertas; no adjudicacién, o adjudicacién parcial), SIEEMPRE INGRESAR AL MODULO DE
CONVENIO DIRECTO.

A. Ingreso al mddulo convenio directo
Debe ingresar a Portal Gnico con su clave = Negocio = Convenio Directo = Crear Convenio Directo
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& Crear Convenio Directo

8 Ver/Editar Conwenio

& Czrre de Convenios

Contrato de Defensa

Realizada la seleccion se habilitara una pantalla con todas las licitaciones de su regiéon donde debe ubicar el ID

4

correspondiente a la licitacidn desierta y seleccionar la opcién “+Crear Lic. Convenio”.

Buscar Licitaciones Convenios
Region: Zona:
Regitn de Valparaiso w TODAS v
Solo Vigentes
Crear Convenio Direclo
Fecha
Region Zona Licitacién id Chilecompra  Llamado  Tipo Licitacién  Fecha Creacién  Fin Vigendia

Regién de Valparaise Z1P - Quillota - La Ligu - 2229-2-lR2O/Z1P-OLLCONV1  2229-2-LR2D 14 CD. Penitenciario  27-02-2024 31-12-2024
Limache - Petorca (licitacionid: 8430) 0%:41:21
fzonsid: 9939004)

Regidn de Valpara'so Z2P - Los Andes 2229-2-LR20/Z2ZP-LA_CONV_ 12 2228-2-LR20 14 C.D. Penitencianio 17-07-2024 31-12-2024 Q,
(zonaid: 9999068) {licitacionid: 8948) 10:17:57

Regidn de Valpara'so Z2P - Los Andes 2229-2-LR20/Z2P-LA_CONV 2 2229-2-LR20 14 C.D. Penitencianio 15-01-2024 31-12-2024 Q,
(zonaid: 9999068) {licitacionid: 8412) 10:46:18

Regién de Valparalse 220 - Los Andes 2220-2-LR20/Z2P-LA_CONV_1 2229-2-LR2D 14 CD. Penitenciario 10012024 312204 @,
(zonaid: 9999068} {licitacionid: 8392) 15:58:32

Regién de Valparaise 220 - Los Andes 22293 |R20/Z3P-LA CONV_11  3229.2-1R2D 14 CD. Penitenciario  17-07-2024 31-12.2024
[zonaid: 9989068} (licitacionid: 8346) 10:10:47

Regién de Valparaise 737 - \islperaisc 2229.3-LR2D/Z3P-VAL 3229.3-1R20 14 Licitacién D. 04-03-2021 31-12.2024
[zonaid: 9989027) (licitacionid: 6217) Penitenciaria 10:3638

Region de Valparalso Z3P - Valparaiso 2022P/Z3P - Valparaiso 2229-003-1R22 16 Licitacién D. 30-09-2022 31-12-2025 Q
(zonaid: 9999069} {licitacionid: 7103) Penitenciaria 16:21:56

o Crear Lic. Fuera
.z P . .
Opcidn Menu Funcionalidad
. . . .. 7
o Crear Convenio Permite crear el convenio una vez que se ha creado previamente la licitacién
del convenio (+Crear Lic. Convenio)
i . . . . 7 . . .
o Crear Lic. Convenio Le permitira crear un convenio para una licitaciéon desierta o adjudicada
parcialmente.
. . . . .
o Crear Lic. Fuera Permite crear convenios fuera de dotaC|on, autorizados por EI DN.
Dotacion
&) permite ver un resumen de la ficha con la cantidad de jornadas

b

B. Creaciodn de licitacion convenio



Ya seleccionada la opciéon “+Crear Lic. Convenio” se habilitard una ventana emergente con un resumen en el cual
se debera revisar los siguientes datos:

e En el campo de Jornadas, ingresar la cantidad de jornadas que tendra el convenio directo
e En el campo periodo de licitacidn, ingrese los meses que tendra de duracién el convenio directo, y
e Haga clic en “Crear”, y aparecerd un recuadro azul que le permitird generar el Convenio.

Crear Licitacion Convenio

Regidn:
Region de Vzlparaizo
Zona:
Z3F - Valparaiso
Tipe Licitacion:
C.D. Penitanciario b
Jornadas:
1
Ndmero Licitacion:
2229-2-LR20/Z3P-VAL_COMNV
id Chilecompra:
2229-2-LR2Z0_CONY
Periodo Licitadion:

6 w

(2]

Creada la Licitacion del convenio, el sistema permitird crear el convenio, lo cual podra realizarlo identificando en
el botdn azul “+Crear Convenio”.

Podra identificarlo con la fecha de creacion.

Regin de 73P -Valparalso  2229-2-LR20/Z3P- 2229-2-LR20_CONV 14 C.D. Q
Valparalzo (zonaid: 9999027) VAL CONV_CONV_COMV Penitenciario
{licitacionid: 9048)

Debe seleccionar +Crear Convenio y se habilitard una ventana emergente denominada “crear contrato convenio”
como se muestra en la siguiente imagen y que debe completar.



Antecedentes de la Empresa

RUT Empresa: {*)
Razén Sodial: (%)
Nombre Empresa: (*)
Tipo Comtribuyents: (%)

Tipo Persona: ()

Antecedentes del Contrato

N* Resolucidn de Contratoc

Subir Archivo Oferta Técnica (Amexo 2): (*)
Vigendia Contrato Desde: {*)

N*® Abogados Titulares: {*)

N° Abogados de Reemplaza: (*)

N® Asistentes: (*)

N Adm. Contrato: (*)

Porcentaje Demanda Adjudicadac (%)
Presupuesto Total Page Fije: (*)

Borcentaje Eondo Reserva (3]: (%)

Antecedentes de la Defensoria

Mombre defensoria: (%)
Direccién: (%)

Foma: (%)

Recintos Penitenciarios

Recinto

CP. VALPARAISC

Bomicilic Legak: {*]
Direccién OF. 1: {*)
Direccion OF. 2

Direccion OF. 3:

Fecha Resolucidn Contrato:

Vigencia Contrato Masta: (*}

Mejor remuneracion Min de abogada:

Promedio de remuneracion Asistemte:

Aumenta de abogados u atres mismbras del
equipe de defensa:

Manto Mensual Por Abogado ($)

Tipo Defensoria: (*)
Estado:

Comuna: (*}

Sedeccion

<

==

Recuerde que los campos con (*) son de caracter obligatorio.

Una vez completados los antecedentes, haga click en el botén verde del final “crear contrato” (convenio), y luego

seleccionar “Aceptar”

10.16.25.83 dice

;Estd seguro de crear el contrato?

Aceptar Cancelar

Una vez que se complete los pasos anteriores podra generar el convenio directo y repite todo el procedimiento
del punto 2.1. letra D (Generar el contrato y resolucion que aprueba el Convenio Directo). Lo anterior le
permitira asociar la garantia, genera la némina, tramitar convenio y resolucion.
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C. Asociar el convenio por jornada desierta al médulo de gestidn presupuestaria

Ya creado el convenio por la jornada desierta es necesario que se vea reflejado en el mdédulo de Gestién
Presupuestaria. Para ello debe seleccionar la opcidn “Asociar contrato” en el médulo de Gestidn presupuestaria.

* * * * * * * * * * *
Fecha Fecha
Zona MN* Res. Nombre Tipo Tipo Ano Inicio Término
Rut Empresa Licitacion ~ Contrato Prestador Contrato Defensa N* Llamado Licitatorio Contrato Contrato  Dotacion
Zong 1-La Convenio  Generol 26 2024 o1-10- 31-12- i
Asodar Contrato K
Ligua 2024 2024

@z O Proyectodo

(D Continuidad Confinuidad

Y de forma inmediata se abre una pestafia emergente, donde solo debe seleccionar el Nombre del Prestador

desde listado desplegable.

ASOCIAR CONTRATOS

Proyectado Continuidad
Zona

Zona 1 - La Ligua

Contrato Nuevo

Fecha Inicio de Contrato

Nimero de Resolucion

Seleccdone el contrato que reemplazars al convenio generado para |a proyecdén de continuidad.

[Este (iltimo quedars desactivado y no se volverd a mostrar en la ejecucion presupuestaria.

Tipo de Contrato Tipo de Defensa
Convenio General

Fecha inicio de Contrato Fecha Término de Contrato
01-10-2024 31-12-2024

Mombre Prestador Zona
Seleccione Contrato b
| Lady Tipo de Defensa

Fecha Término de Contrato

e | com

o ;Eﬁsemmdemizdmmmodmnmtum. No
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3. CONVENIOS FUERA DE DOTACION

3.1 Convenios directos de rezagos o equipos pilotos

Para generar los nuevos convenios directos fuera de dotacidn la regién debe: SIEMPRE INGRESAR AL MODULO
DE CONVENIO DIRECTO, opcién “Crear convenio directo”.

Un ejemplo, es la creacidon de convenios directos por el piloto de defensa de migrantes y extranjeros, cuando
existiendo disponibilidad presupuestaria la Defensora Nacional autoriza la contratacidon de un convenio en virtud
de la carga de trabajo, necesidades de cobertura de una regién o producto del programa de rezago de causas
judiciales.

Otro ejemplo son los convenios directos de Rezago, siempre y cuando sean creados por primera vez con nuevos
prestadores.

A. Ingreso al mddulo convenio directo

Debe ingresar a Portal Gnico con su clave =» Negocio = Convenio Directo = Crear Convenio Directo

8 Crear Convenio

) Ver/Editar Conwenic

8 Garre de Convenios

Realizada la seleccidn, se desplegara la opcidon de “Busqueda de licitaciones Convenio”, requiriendo el nombre
de la region y Zona. Se desplegaran en las lineas de informacién dos iconos en color verde: “crear Lic. Convenio”
y “Crear Lic. Fuera Dotacidn”. Se debera seleccionar el segundo icono y completar los datos requeridos, teniendo
especial cuidado en escoger una de las dos opciones: fuera de dotacién o Rezago, segun corresponda.

Buscar Licitaciones Convenios

Regién: Zona:

Solo Vigentes

Fecha

Regién Zona licitacién id Chilecompra  Llamado Tipo Licitacién Fecha Creacién  Fin Vigencia

Regién del Biobio Zona 5 - Concepcion 2024G/Zona 5 - Concepcion 2230-4-LR24 2024 Licitacién Defensa 08-10-2024 31-12-2028 O‘

(zomaid: 2014031) (licitacionid: 9294) General 18:15:19
o Crear Lic. Fuera
Dotacitn
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Una vez creaday cerrada la ficha mencionada, el icono cambiara de color verde a color azul con la siguiente glosa

Crear Licitacion Convenio Fuera de Dotacion

Region:

Region de \Valparaiso
Zona:

Z1P - Quillota - La Ligua - Limache - Petorca
Tipo Licitacidn:

C.D. Penitenciario

Tipo Conwvenio:

Selecdione Tipe Convenio

Seleccione Tipo Convenio

Fuera de Dotacion

Rezago

Mimero Liamado:
2024
Mimero Licitacidn:
2024P/Z1P - Quillota-La Ligua -Limache-Petorca_CONV
id Chilecompra:
2229-9-LR24 CONY
Periodo Licitacion:

6

Cemrar

“+Crear convenio”, tal como se muestra en la imagen.

Licitaciones Convenios

Regién de Valpzraiso

Soio Vigentes

Crear Convenio Directo

ToDAs v

Region Zona Licitacién id Chilecomy

Regién de Valparaiso 219 - Quillota - La Ligua - 2209.2-[R2O/Z1P-QLLCONV.1 | 2229-2-LR20
Umache - Petorca (licitacionid: 540
(zonaid: 9999004)

Regitn de Valparato ? - Los Andes 2279-2-[R20VZZP-LACONV 12 2229-2-R20 14
(zonaid: 9999065) (licitacionid: 8948)

Region de Valparaiso 229 - Los Andes 2229-2-LR20/Z2P-LA_CONV_2 2229-2-1R20 14
(zonaic: 9999065) (licitacionia: 6412)

Region de Valparaiso 229 - Los Andes 2229-2-LR20/Z2P-LA_CONV_1 2229-2-1R20 14
(zonaic: 9999065) (licitacionia: 6392

Region de Valparaiso 229 - Los Andes 2209.3-RIO/Z3P-LACONV11  2229-2-LR2D 14
(zonaic: 9999065) (Ticitacionid: 6946)

Regitn de Valparato 732 - Valparaio 2279-2-[R20/Z3P-VAL 2229-2-R20 14
(zonaid: 9999027) (liitacionid: 6217)

Regitn de Valparaiso 737 - Valparaiso 2022P/Z37 - Valparaiso 2229-003-1R22 16

(zonaid: 9999069) (licitacionid: 7103)

po Licitacion

D. Penitenciario

CD. Penitenciario

CD. Penitenciario

CD. Penitenciario

CD. Penitenciario

Licitacién D.
Penitenciaria

Licitacién D.
Penitenciaria

Fecha Creacion

27-02-2024
08:41:21

17-07-2024
1011757

15-01-2024
10:46:18

17-07-2024
10:10:47

04-03-2021
10:36:38

30-09-2022
16:21:36

Fecha
Fin Vigendia

31122024

31122024

31122024

31122024

31122024

31122024

31-12-2025

e 0 0P o p o

Je)

4 Crear Lic. Conuenic

ar lic Fuera
Dotz

4 Crear Lic. Convenio.

ar Lic. Fuera
Dotz
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Debe buscar dentro del listado en el campo “Tipo de Licitacidon”, la linea que corresponda a convenio Fuera de
dotacion (FD) o Causa de Rezago (RZ), segln se haya autorizado y asignado a su region. Seleccionar “+Crear

Convenio”.
Region de Valoaraso Tona 4 - Vira dé har 003G/ Tona 4- Vifa oel D000 23 fODDefensaCenenl 2302204 32204 Q
(zonaid: 2014014) Mar_CONV-RZ Ry A
{lictacionid: B476)
Region de Vilpara o Zona7 - Indigena- dade Pascs  200207ona7-Indigena-liade  2000-200N 2
(zonaid: 201017 Pascua CONV-FD 1 123358
(lictacionic 8874)

B. Creacidn de ficha de convenio

Al Crear el Convenio, se habilitard en una ventana emergente una ficha que debe completar con la informacién

requerida, la de caracter obligatorio se encuentra acompafiada de un (*).

Antecedentes de la Empresa

RUT Empresa: {*)

Razin Social: ()

MNombre Empresa: ()

Tipo Contribuyente: (*) Sascriona Tips & Contribuyants

Tipo Persona: {*) Selbcricns Tipa e Fersana

Antecedentes del Contrato

N* Resolucién de Contrata:

Subir Archivo Oferta Tecnica (Anexo 2): (7) & Aachive
Plantills Anexo 2

Vigendia Contrato Desde: () | 4d o zam
N* Abogados Titulares: (%)

N° Abogados de Reemplaza: (*)

N® Asistentes: (%)

N® Adm. Contrato: {*)

Porcentaje Demands Adjudicada: (*)
Bresupussts Total Paga Fjo: ()

Porcentaje Fondo Reserva (3): ()

Antecedentes de la Defensoria

MNombre defensoria: {*)
Direccin: (*)

Famo: {*)

Competencia en tribunal

Tribunal Sebeceion

isla De Pascua

Seleccionar

=]

Domicilio Legak: ("}
Direccign OF. 1: (*)
Direccion OF. 2

Direccion OF. 1:

Fecha Resolucién Contrata:

Vigencia Contrato Hasta: {*)

Mejor remuneraciin Min de abogade: ()

Promedic de remunaracién Asisterte:

Aumento de abogados u otros miembros del
equipo de defensa: (*)

Monto Mensual Por Abogado (]

Tipo Defensoria: (*)
Estador

Comuna: (*)

Dafensoria indisena

Vigenas

Sakkeione Comuna

£
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Recuerde que los campos con (*) son de caracter obligatorio.

III

Una vez completados los antecedentes, haga click en el botén verde del fina
seleccionar “Aceptar”

crear contrato” (convenio), y luego

10.16.25.83 dice

;Esta seguro de crear el contrato?

Aceptar Cancelar

Una vez que se complete los pasos anteriores podra generar el convenio directo fuera de dotacion y repite
todo el procedimiento del punto 2.1 letra D (Generar el contrato y resolucion que aprueba el Convenio
Directo). Lo anterior le permitira asociar la garantia, genera la nédmina, tramitar convenio y resolucion.

C. Continuidad de convenio fuera de dotacion

Los convenios de rezago o fuera de dotacidn, se visualizan en el Mddulo Gestion Presupuestaria como lineas de
un color verde oscuro y su continuidad debe ser gestionada desde esta modalidad conforme pasos sefalados en
el punto 2.1 de Convenios directos por continuidad, siempre y cuando se realicen con mismo prestador, en caso
contrario debe utilizar el médulo “Crear Convenio Directo” y posteriormente asociarlo.

~ Ejecucion Presupuestaria Regional Afio 2024 (Corresponde al mes efectivo de pago)

Pago Comprometide Pendiente | Proyectade Limpiar Contratas Seleccionados
Realizado de Pago
* * * * * * * * * * * * -
Monto
Fecha Fecha Mensual
Zona N° Res. MNombre Tipo Tipo Ano Inicio Término Pago

Rut Empresa Licitacion =~ Contrato Prestador Contrato Defensa N° Llamade  Licitatorioc Contrato Contrato Dotacidn Fijo/Base$ |

171189934 Zong 4 - 173 L VICTOR RIVAS  Convenio  General 01.05.04 2015 01-03- 31-08- i $3.500.000
Vifig del GUZMAN LIC_ CONV_Z4 2024 2024
Mar
Zong 4 - nveni eral 1.05.04 2015 1-09- 31-12- 1
_Cl\l'.‘ﬁ' 4 Convenio  General 01.05.04 201 01-09 $3.500.000
Viria del LIC_ CONV_Z4 2024 2024
Crear Mar Prayectado
(D Continuidad Continuidad
T7843222-6 Zona 4 - 110 MEIRA Y TORRES Licitacién  General 2023 2023 01-03- 28-02- 2 §7.900.000
\ifia del ABOGADOS SPA 2024 2028
Mar 1202475 VINA
DEL MAR

IMPORTANTE: Estos convenios excepcionales no siempre tienen continuidad, ya que depende de los plazos
establecidos en el Oficio DN que los autorizé y no podran sobrepasar dicho periodo.
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4. EDICION SET DE PAGOS

Posterior a la edicién del convenio directo (continuidad, término anticipado, rezago, etc.), debe editar el SET DE
PAGOS, accediendo al menu Licitacion de Defensa =» Ver/Editar Licitaciones, y seleccionar los documentos de
conformidad a lo establecido en el Manual de procedimiento de pago de contratos vigente.

Licitacidn de Defensa -}

© Propuesta Licitacion

© Liamado de Licitacian - Anexo 1

) Evaluacion de Ofertas

© Crear/Editar Confrato

© Mantenedor Usuarios (Installicred)

© Subida de Archivos
Prestadon{Implementacion/Acreditacidn]

© Informe del Estado de Implementacidn
de la Oferta

B Acta de Acreditacidn de la Oferta

© \er/Editar Licitaciones

) Ciere de Contratns
Buscar Licitaciones
Regién: Zonz:
TODAS v TODAS v

Regian de _

N Zona 1 - Arica C.0. Defensa - »
A 2024 523522 21824 CONV 2005 12.08-2025 0934538 31-12.202 4
PE';:‘cm (zonaid: 2014064) General (RZ) - s |2

Editar Licitacién
a
Tribunales
Indicadores
Set de Pago
Tipo Reemplazable Obligatorio
Nombre Solicitar  Obligatorio Informe Origen DAR DAR
Fundamentos Plausibilidad Ambos | | Archivo Prestadc v o =
Documento Tributario Ambos | | ArchivoPrestadc W o =}
Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales F30 (Exigible Ambos W Archivo Prestadc ¥ o o
cada 6 meses)
> Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Ambos % | | Archivo Prestadc v o o
Previsionales F30-1
Liquidacién de Sueldo y/o Retiro Utilidades Ambos | | Archiv Prestadc ¥ [u] [u}
Certificado Habilidad Chileproveedores Ambos W Archivo Drastade W o o
v




